
FREJA Kurer Service

Vejledning til
booking.freja.com

Kontakt os på courier.dk@freja.com
hvis du har spørgsmål til, hvordan du booker.



Vejledning til booking.freja.com

Indholdsfortegnelse
Opret booking (Make booking)
1.General
2.Shipper/Pickup – Consignee/Delivery
3.Booking details – Booking line details
4.Files - Price and booking options   

 side 1

Udregner (Calculator)
1.Shipment details 

Profile Settings
1.Options

2
3
4
5

6

7



Vejledning til booking.freja.com

Opret booking (Make booking)
1.General
 
 A. Direction:
 Vælg om der er tale om en Export eller Import booking. 
  
 B. Incoterm:
 Vælg leveringsbetingelse (DAP eller DDP). 
  
 C. Ready/Close:
 Indtast tidsrum hvornår godset er klar til afhentning. 
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2.  Shipper/Pickup – Consignee/Delivery

 A. Different adress:
 Varierer Shipper/Pickup lokation samt Consignee/Delivery,  skal der 
 sættes flueben i feltet ‘Different address’, og der vil nu fremkomme 
 fire ekstra adressefelter.
   
 B. Keep in adress book: 
 Ønsker man adressen gemt til fremtidigt brug, sættes der flueben i 
 ‘keep in adress book’ - dette skal gøres efter adressen er indtastet.  
  
 C. Phone/Fax:
 Telefonnummer skal indtastes i bookingen. 
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3. Booking details - Booking line details

 A. Descriptions:
 Varebeskrivelse indtastes så præcist som muligt. 
   
 B. References: 
 Indsæt evt. en reference som I ønsker, der skal fremgå på regningen. 
  
 C. Comments: 
 Kommentarer til booking.
 
 D. Possible options: 
 Sæt flueben ved relevante felter.  
 
 E. Booking line details: 
 Udfyld forsendelsesdetajler: vægt/mål - husk at udfylde i ”Type” om 
 det er ”Colli” eller ”Pallet”.

Ved flere pakker tryk på det runde ikon med plus tegn. For forsendelser udenfor EU skal der indtastes valuta + beløb på linjeniveau.
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4.  Files - Price and Booking options

 A. File: 
 Her har du mulighed for at uploade faktura. Der kan kun uploades én fil og 
 kun som PDF. 
   
 B. Save template: 
 Hvis du ønsker at gemme denne booking til færdiggørelse senere. 
  
 C. Price and booking options: 
 Vælg den service I ønsker og tryk book. 
 Udspecificering af pris kan ses ved at trykke på pilen på den venstre side
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Udregner (Calculator)
1.  Shipment details

Når du vil finde en pris på din forsendelse, kan du gøre det via den kalkulator, 
der findes på bookingsiden. Her udfylder du al information, og derefter vil der blive vist 
de løsninger og priser, som du kan vælge imellem. 

 A. Ready date: 
 Ret dagen hvis forsendelser er til senere afgang  

 B. Origin: 
 Afsenderland 

 C. Origin Zip: 
 Afsender postnummer 

 D. Destination:  
 Modtagerland 

 E. Destination zip: 
 Modtager postnummer
 
 F. Calculate dimensions: 
 Indtastning af dimensioner    
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Profile Settings
1.Options

 A. Number format:  
 Vælg om du vil benytte komma eller punktum, når du indtaster vægt og mål.  

 B: Default number unit for calculation: 
 Her kan du ændre antal af pakker/paller, når du benytter kalkulatoren. 
 Det anbefales at lade den stå som standard.  

 C. Interface language:  
 Engelsk er default og kan ikke ændres.  

 D. Default calculation currency: 
 Vælg den valuta du ønsker din pris vist i.  

 E. Default time zone:  
 Standard er indstillet til (UTC+01:00) Copenhagen.
 Kan ændres såfremt det ønskes. 

 F. Default receive copy of bookings:   
 Sæt flueben her hvis du ønsker en kopi af booking på e-mail.  

 G. Show accept booking dialogue:  
 Sæt flueben her hvis du ønsker at gennemse din booking inden endelig 
 afsendelse.  

 H. Redirect completed booking to new booking:  
 Sæt flueben her hvis du ønsker at gå direkte fra booking til en ny booking.  

 I. Set default ready date:  
 Sæt flueben her hvis systemet default skal indsætte dags dato som 
 afhentningsdag.  

 J. Default send notification on file upload:   
 Sæt flueben her hvis du ønsker at sende en update til FREJA, hvis du vedhæfter 
 nye dokumenter efter afsluttet booking.  

 K. Default book import pick up:  
 Sæt flueben her hvis du ønsker, at systemet automatisk arrangerer en 
 afhentning hos afsender ved importforsendelser. 

 L. Change Password:  
 Her kan du ændre dit kodeord.  

Husk at klikke på ”Save profile settings”, når du er færdig.   
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